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Información general.
En este curso, los estudiantes descubrirán cómo aplicar la IA 
generativa para agilizar tareas diarias, mejorar la toma de decisiones 
y generar resultados empresariales significativos. 

Los estudiantes aprenderán cómo usar Microsoft 365 Copilot y sus 
funcionalidades para mejorar su productividad. El curso se centra 
en casos de uso reales—sin necesidad de programar—lo que lo 
hace ideal para quienes desean integrar la IA con confianza en su 
trabajo.

Duración.
1 Día.

Perfil del público.
Este curso está diseñado para profesionales de una amplia 
variedad de funciones empresariales, como marketing, ventas, 
operaciones, gestión de producto, éxito del cliente, recursos 
humanos y finanzas. 

El curso es adecuado para quienes buscan mejorar su 
productividad, optimizar flujos de trabajo y demostrar con 
confianza habilidades de IA en un entorno laboral moderno.

Examen.
AB-730: AI Business Professional.

Temario.
Módulo 1: ¿Qué es la IA generativa?
Aprende sobre la IA generativa, una tecnología que utiliza modelos 
de aprendizaje automático para generar nuevo contenido, ideas o 
soluciones basadas en datos existentes.

•	 ¿Qué es la IA generativa?
•	 Entiende la IA responsable.
•	 Microsoft 365 Copilot como tu compañero de flujo de trabajo.

Módulo 2: Utiliza Copilot Chat como tu asistente 
de IA.
Descubre Microsoft 365 Copilot Chat, una herramienta que 
aprovecha la IA generativa para mejorar la productividad y agilizar 
flujos de trabajo.

•	 ¿Qué es el chat de Copilot?
•	 Escribe prompts efectivos para optimizar las respuestas de 
Copilot.

•	 Gestiona prompts y conversaciones en Copilot Chat.
•	 ¿Qué son los agentes Copilot?

Módulo 3: Redacta y refina contenido empresarial 
usando Microsoft 365 Copilot.
Este módulo trata sobre Microsoft 365 Copilot. Destaca cómo 
crear un primer borrador de tu documento y luego editar y 
mejorar tu proceso de creación de contenido para mejorar la 
eficiencia y la colaboración.
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•	 Redacta tu contenido usando Microsoft 365 Copilot.
•	 Investiga y recopila información utilizando el Agente 
Investigador.

Módulo 4: Analizar y visualizar datos usando 
Microsoft 365 Copilot.
Este módulo trata sobre Microsoft 365 Copilot. Destaca cómo 
analizar y visualizar datos de forma eficaz.

•	 Analizar flujos de trabajo de datos en Excel con Copilot.
•	 Genera insights usando el Agente Analista.

Módulo 5: Gestionar reuniones y colaboraciones 
usando Microsoft 365 Copilot.
Este módulo trata sobre Microsoft 365 Copilot. Destaca cómo 
gestionar reuniones y mejorar la colaboración de manera eficaz.

•	 Optimiza la preparación de las reuniones y los seguimientos 
con Copilot.

•	 Mejora la colaboración con Copilot Chat, Pages y Notebooks.

Módulo 6: Define el papel que quieres que 
desempeñe Microsoft 365 Copilot en el flujo de 
trabajo de tu empresa.
Este módulo te ofrece la oportunidad de considerar cómo 
utilizar eficazmente Microsoft 365 Copilot en diversos escenarios 
empresariales, como redactar propuestas de clientes y crear 
resúmenes ejecutivos.

Escenarios:
•	 Preparar un informe semanal de estado.
•	 Construye una baraja de propuestas para clientes.
•	 Crear un resumen ejecutivo.


