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Informacién general.

Descubra como Microsoft Copilot (disponible sin una licencia de
Microsoft 365) y Microsoft 365 Copilot elevar la productividad.
Esta experiencia, adaptada a los directivos de empresas modernas,
proporciona informacion sobre la creacién de indicaciones
contextuales para Copilot e incluye ejercicios de casos de uso
atractivos que muestran una integracion perfecta en los flujos de
trabajo diarios.

Duracion.
1 Dia.

Examen.

Este curso no tiene un examen asociado.

Temario.

Modulo 1: Guia para ejecutivos sobre como crear
indicaciones eficaces en Microsoft 365 Copilot.
Domina el arte de crear indicaciones eficaces para Microsoft 365
Copilot. Este modulo esta disefiado para mejorar tus aptitudes
en la creacién de indicaciones que generen resultados precisos
y Utiles en varias Aplicaciones de Microsoft 365, como Word,
PowerPoint, Teams y Outlook.

® Explorar el arte del mensaje.

e Explorar Copilot Lab.

® Pongase al dia y prepéarese para la semana con Microsoft 365
Copilot en Outlook.

® Escribir borradores de correos electronicos, respuestas y
agendas de reuniones con Microsoft 365 Copilot en Outlook.

® Resaltar las decisiones y acciones clave de las reuniones de
Teams.

Médulo 2: Acelere la creatividad con Microsoft
Copilot.

"Aumente su productividad y acelere el flujo de trabajo
aprovechando eficazmente las soélidas funcionalidades vy
caracteristicas avanzadas de Microsoft Copilot".

Ejercicios:
e |luvia de ideas sobre su idea mediante Microsoft Copilot.
e Creacion de una marca atractiva mediante Microsoft Copilot.
e Analisis del panorama competitivo con Microsoft Copilot.

Maédulo 3: Introduccion al portal de Microsoft 365
Copilot.

En este mddulo se exploran las complejidades de Microsoft
365 Copilot y se ofrece informacion sobre su funcionalidad y el
compromiso de Microsoft de implementar la inteligencia artificial
de forma responsable y ética.

® ;Qué es Microsoft 365 Copilot?
e Explorar como funciona Copilot para Microsoft 365.

Explorar los componentes principales de Copilot para
Microsoft 365.
Examinar el compromiso de Microsoft con la inteligencia

artificial responsable.
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